ZARZADZENIE NR 191/2016
PREZYDENTA MIASTA KIELCE
z dnia 23 maja 2016 1.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta Kielce uzupelnienia jednolitego rzeczowego

. ", ¢ F . S— . S S———

Na podstawie art. 6 ust.2d ustawy z dnia 14 lipca 1983 1. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz.U. z 2015 r. poz. 1446, z péZniejszymi zmianami), oraz § 7 ust. 5
Regulaminu  Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce, stanowigcego zatgcznik
do Zarzadzenia nr 192/2015 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 28 maja 2015 r. w sprawie
nadania Urzedowi Miasta Kielce regulaminu organizacyjnego, zmienionego zarzadzeniem
Nr 478/2015 z dnia 30 grudnia 2015 r., zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie w Urzgdzie Miasta Kielce uzgodnione z Dyrektorem Archiwum
Panstwowego w Kielcach uzupelnienie jednolitego rzeczowego wykazu akt stanowigcego
zalacznik nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.,
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U Nr 14, poz.67),
o symbole i hasta klasyfikacyjne, okreslone w zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.
Zobowigzuje si¢ dyrektoréw Wydziatéw: Organizacyjnego —oraz Architektury

i Budownictwa do stosowania przez podlegtych pracownikéw uzupelnionego niniejszym
zarzgdzeniem wykazu akt. '

§ 3.

Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Dyrektorom Wydziatéw: Organizacyjnego —oraz
Architektury i Budownictwa '

§ 4.

Nadzor nad wykonaniem Zarzqdzenia sprawowal bedzie Sekretarz Miasta.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

. Prezydent Miaj

ta Kielce
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Zatacznik do -
Zarzadzenia Nr 191/2016
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 23 maja 2016r.

__ Symbole |
klasyfikacyjne
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HASLA KLASYFIKACYJNE

- Oznaczenie
kategorii

Uszczeg6lowienie hasta
klasyfikacyjnego

538

Nieodplatna obsluga prawna

archiwalnej

5380

Obstuga organizacyjna punktéw pomocy
prawnej

BE 10

w lym porozumienia z
gminami, coroczne
porozumienia z Okregowg
Radg Adwokackq i Radg
Oleregowej Izby Radcéw
Prawnych, umowy,
wystgpienia do dziekanéw
Rad, konkurs na powierzenie
prowadzenia organizacji
samorzgdowej punktu
nieodplatnej pomocy prawnej

5381

Sprawozdania z zakresu udzielania meodpiatnej
pomocy prawnej i edukacji prawnej

w fym informacja dla
ministerstwa sprawiedliwosci,

wojewody itp.

5382

Udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej

B3

w tym karty nieodplatej
pomocy prawnej,
oSwiadczenia oséb
uprawnionych do otrzymania
nieodplatnej pomocy prawnej
(zgodnie z ustawg okres
przechowywania okresla art. 4
ust.8 ustawy o nieodplatnej
pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej)

5383

Organizacja i realizacja zadan w zakresie edukacji
prawnej

BE10

szkolenia, wyklady, seminaria,
W tym zlecenia prowadzenia
edukacji prawnej

674

Budownictwo

6744

Zgtoszenie budowy lub rozbudowy
mieszkalnego Jjednorodzinnego,

budynku
sieci i stagcji

transformatorowych

B5

Zgloszenia wraz z projektem
budowlanym opublikowane w
BIP (dokumentacje
przechowywaé przez okres

ismienia obiektu)
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